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DER GEBRAUCH VON NACHSCHLAGEWERKEN

A DIE ALPHABETISIERUNG

1) Notiere die 26 Buchstaben unseres Alphabets in der richtigen Reihenfolge.

2) Lies folgenden Text durch. Suche jeden der 26 Buchstaben in diesem Text - streiche
ihn durch. Welche Buchstaben fehlen? Wer zeigt sie dem Lehrer zuerst?

Fritz: ,, Hast du gesehen, wie mich das Madchen angelachelt hat? - ,,Ja,

als ich dich das erste Mal gesehen hatte, musste ich auch lachen.*

Folgende .. (wigayiele? hsta

n S . e R ¢+ eeeeernnnnn
3) = Dein NacHhbartup n stabe]an. V&OB) die nachsten vier.

= Dein Nachbar tupft in 1) einen Buchstaben an. Nenne die zwei vorangehenden.
= Dein Nachbar tupft in 1) einen Buchstaben des Alphabets an. Nenne den vorange-
henden und den folgenden.

4) Notiere den vorangehenden und den folgenden Buchstaben zu den gegebenen.

.......... “E- | R s M- e H - W D -

.......... =T | e K [ = Gm s | Qo s L | - C-

5) Welcher Buchstabe fehlt in dieser Reihe?

a)DEFHIJKL ... | DKLMNOQRS COORSTUVXYZ .

dKMNOPQR e)XYZABDEF HTUWXYZAB .

6) Welches ist der erste, welches der letzte Buchstabe der ungeordneten "ABC-
Ausschnitte"?

aJLHIGK ... [ ... P)USWRTV ... [ ... c)FJEIGH . o,

dXUTYVW ... [ ... e)MORPNQL ... [ ... AHDIGCJFE . o,

7) Welche Buchstaben des Alphabets fehlen in diesem Buchstabenmix?

a) VLCQAXPESWKZDBHTIOJGNR: ... J— [ [ ...
b) SEHAQOKMXGCPTFBYUNJW: ... [ [ ... [, [ ... [,



C) MYFCPRNBILVJEDOHUZTQ: ... [ ... [ . [ ... [ . [ ...

8) Ordne die folgenden Ortschaften alphabetisch. Suche im PLZ-Verzeichnis (im Tele-
fonbuch) die Ortschaften und notiere die PLZ jeder Ortschaft! Wer schafft's zuerst?

Walchwil Ottoberg Rutli St. Benedikt | Waldi Gais
Orlingen Dorflingen Zurzach Morgarten Crana Aschau
Ebnet Tubach Lyss Haag SG
Ort PLZ Ort PLZ

1 9

2 10

3 11

4 12

5 13

6 14

7 15

8 16

9) Ermittle mit

....... Sargans | ..

....... Saanen

REGEL: Bei Ortsverzeichnissen steht St. (Sankt)
REGEL: Bei Wortern mit gleichen Buchstabenreihen ...

10) Ordne die Orte mit a/a — u/l — 0/06. Leite eine Regel tber &, 6 und U ab.

......... Langendorf ... LAngenbuhl ... Langenbruck ... L&ngengrund

......... Luterswil . LUStMUNIE ....... LUterkofen ... Luterbach

......... Lohningen . LOMmMenschwil ... Lohn oo LOPNSEOIf

REGEL: Die UmIaute &, 0, U oo

11) Wer schlagt im Rechtschreibeduden mit einem Griff am sichersten nach?
lPunkte»| 1 | 2 | 3 | 4a [ 5] 4] 3 ] 2 | 1 [Pke]pPkte|Pkie]
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DER GEBRAUCH VON NACHSCHLAGEWERKEN

Welche Nachschlagewerke kennst du?  Telefonbuch, PLZ-Blichlein, Duden, Fremdwar-

Wie kannst du dich in diesen Werken zurechtfinden?  Ihr Inhalt ist alphabetisch geord

DY RS RSRR R SSS R

A DIE ALPHABETISIERUNG

1) Notiere die 26 Buchstaben unseres Alphabets in der richtigen Reihenfolge.
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z .

2) Lies folgenden Text durch. Suche jeden der 26 Buchstaben in diesem Text - streiche
ihn durch. Welche Buchstaben fehlen? Wer zeigt sie dem Lehrer zuerst?

Fritz: ,, Hast du gesehen, wie mich das Madchen angelachelt hat? - ,,Ja,
als ich dich das erste Mal gesehen hatte, musste ich auch lachen.*

Folgende 9 Buchstabenfehlen: B J K O P Q V X Y s

3) = Dein Nac t indll) eingn stabergan. (o t) die nachsten vier.
= Dein Nac PR in@l) eingnguc berglan. \enne dig@zw&Vvorangehenden.
= Dein Nactar®upin #en abemdes t@an. Nenne den vorange-

henden und den folgenden.

4) Notiere den vorangehenden und den folgenden Buchstaben zu den gegebenen.
D-E-F Q-R-S |[L-M-N |G-H-I V-W-X |[l-J-K

S-T-U [J-K-L |F-G-H |[P-Q-R |[K-L-M |B-C-D

5) Welcher Buchstabe fehlt in dieser Reihe?
aDEFHIJKL G b) KLMNOQRS P CORSTUVXYZ w
dKMNOPQR L e)XYZABDEF C NTUWXYZAB V

6) Welches ist der erste, welches der letzte Buchstabe der ungeordneten "ABC-
Ausschnitte"?

a)JLHIGK G/L P)USWRTV R/W c)FJEIGH E/J
dXUTYVW TIY e)MORPNQL L/R HNAHDIGCJFE Cl/J

7) Welche Buchstaben des Alphabets fehlen in diesem Buchstabenmix?

a) VLCQAXPESWKZDBHTIOJGNR: F/M/U/Y
b) SEHAQOKMXGCPTFBYUNJW: D/I/LIR/IVIZ
C) MYFCPRNBILVJEDOHUZTQ: AIGIK/ISIWI/X



8) Ordne die folgenden Ortschaften alphabetisch. Suche im PLZ-Verzeichnis (im Tele-
fonbuch) die Ortschaften und notiere die PLZ jeder Ortschaft! Wer schafft's zuerst?

Walchwil Ottoberg Rutli St. Benedikt | Waldi Gais
Orlingen Dorflingen Zurzach Morgarten Crana Aschau
Ebnet Tlbach Lyss Haag SG
Ort PLZ Ort PLZ
1 | Aschau 3549 9 | Orlingen 8461
2 | Crana 6611 10 | Ottoberg 8561
3 | Dorflingen 8211 11 | ROt 6441
4 | Ebnet 6162 12 | St. Benedikt 7175
5 | Gais 9056 13 | Tubach 9327
6 |Haag SG 9469 14 | Walchwil 6318
7 | Lyss 3250 15 | waldi 8561
8 | Morgarten 6311 16 | Zurzach 8437

9) Ermittle mit dem PLZ-Verzeichnis die richtige Reihenfolge - leite zwei Regeln ab.

5 Sargans 12_Stalde 4 as C 2 Gallen |9 Seeberg
3 Saanen 8 dr 6 r 11 gstad 1 ton |7 Sarzens
REGEL: Bei Ortsvrzhmiss tSW kt) al NG VONS ..

REGEL: Bei Wortern mit gleichen Buchstabenreihen wird nach dem ersten nicht tber-
einstimmenden BUuchstaben gEeOTUNEL. ...

10) Ordne die Orte mit a/a — u/i — 0/06. Leite eine Regel tber &, 6 und U ab.

3 Langendorf 2 Langenbuhl 1 Langenbruck 4 Langengrund
4 Liuterswil 1 Lustmuihle 3 Luterkofen 2 Luterbach
2 Lohningen 4 Loémmenschwil 1 Lohn 3 Lohnstorf

REGEL: Die Umlaute &, 6, U werden wie @, 0, U geWertel........cccoevvieeiiiiiiiiiiiii e,

11)  Wer schlagt im Rechtschreibeduden mit einem Griff am sichersten nach?

Punkte » | 1 2 3 4 5 4 3 2 1 Pkte | Pkte | Pkte
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gesuchte Buchstaben 1 || 3 Versuche: TOTAL
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REFERATTECHNIK: Bewertung der Prasentation

Referent/in ..o Thema ..o, Bewerter/in ..o,
Beurteile das Referat im Hinblick auf die Elemente von 1 - 14. | ungenidgend = < perfekt
Du kannst auch zwischen den Zahlen 1 bis 6 ankreuzen. 1 2 3 4 5 6

Disposition: sehr einfach gestaltet © ideenreich ge-

1 o .
staltet, am richtigen Ort eingesetzt

2 | Bilder: flichtig © ruhig gezeigt, am richtigen Ort gezeigt

Hilfsmittel: Beamer / OHP / WT / Karte ..: unge-
schickt © geschickt bedient, am richtigen Ort eingesetzt

Mimik / Gestik / Haltung / Bewegung:
unsicher/nervds € sicher/ruhig

Blickkontakt: abschweifend © auf Personen gerichtet

Artikulation: undeutlich © deutlich

Sprechfluss: stockend © fliessend // zu rasch, zu
langsam © angenehm im Tempo

Tonstarke: zu laut, zu leise © angenehm im Ton

|0 N [oof||lon]| &

Verstandlichkeit der Info: verwirrend © sehr klar

Sprache: Wortwahl, Satzbau, Grammatik:

10 langweilig © zutreffend // fehlerhaft € richtig

11 | Fremdwaorter: iibergangen©gut erklart, am richtigen Or

12 | Stichwortzettel: zu viel © kaum benutzt, frei referiert

13 | Gesamteindruck: ungeniigend© perfekt, tiberzeugend

1- | Spaltentotal oo

BIPUNKTETAINAL/R B R EC » B B R .Y .. /| 78
REFE entation
Referent/in ... Thema ..., Bewerter/in ...
Beurteile das Referat im Hinblick auf die Elemente von 1 - 14. | ungenidgend = & perfekt
Du kannst auch zwischen den Zahlen 1 bis 6 ankreuzen. 1 2 3 4 5 6
1 Disposition: sehr einfach gestaltet © ideenreich ge-

staltet, am richtigen Ort eingesetzt

2 | Bilder: flichtig © ruhig gezeigt, am richtigen Ort gezeigt

Hilfsmittel: Beamer / OHP / WT / Karte ..: unge-
schickt © geschickt bedient, am richtigen Ort eingesetzt

Mimik / Gestik / Haltung / Bewegung:
unsicher/nervgs © sicher/ruhig

Blickkontakt: abschweifend © auf Personen gerichtet

Artikulation: undeutlich © deutlich

Sprechfluss: stockend © fliessend // zu rasch, zu
langsam © angenehm im Tempo

Tonstarke: zu laut, zu leise © angenehm im Ton

(|| N [oo||o]| b

Verstandlichkeit der Info: verwirrend © sehr klar

Sprache: Wortwahl, Satzbau, Grammatik:

10 langweilig © zutreffend // fehlerhaft © richtig

11 | Fremdwarter: iibergangen<gut erklart, am richtigen Or

12 | Stichwortzettel: zu viel © kaum benutzt, frei referiert

13 | Gesamteindruck: ungeniigend < perfekt, tiberzeugend

1- | Spaltentotal v do Ao

13| PUNKTETOTAL | /78




REFERATTECHNIK

Ziel: Du bearbeitest einen Sachtext tiber ein Tier, indem du ihn gliederst, die Information
stichwortartig notierst und die gewonnene Information der Klasse in einem Referat
von 5 — 8 Minuten vermittelst. Zur Veranschaulichung darfst du Bildmaterial und
Zusatzinformation aus dem Internet verwenden.

Vorgehen:  Wir Uberlegen uns, wie wir den Text bearbeiten, welche Hilfsmittel wir einsetzen
und welche Punkte entscheidend sind, damit die Prasentation erfolgreich verlauft.
Bevor du vor der Klasse auftrittst, Uben wir dieses Vorgehen anhand des Textes
.Der Braunbar* gemeinsam.

B e
1.
2.
3.
4.,
5.
6.
7.
B et
_ _ » im Internet:
Bildmaterial .
» im Internet:
suchen o
» in BUchern:
»
Worterklarungen )
und
- - . }
Disposition ,
sichtbar machen }
4

Hilfsmittel

bereitstellen




Bevor du vor die Klasse trittst, solltest du dein Referat einer Mitschtlerin / einem Mitschuler
prasentieren. Sie / er wird dir anhand dieser Checkliste ein Feedback geben.

4
Korperhaltung '
4
Standort »
Mimik 4
4
Blick
4
4
Gestik 4
4
Action
Sprache
Artikulation >
Tempo »
Sprechfluss »
Tonstarke >
Richtigkeit >
Verstandlichkeit >
Wortwahl >
4
Sicherheit 4
4
DD




REFERATTECHNIK

Ziel:

Vorgehen:

Du bearbeitest einen Sachtext tiber ein Tier, indem du ihn gliederst, die Information
stichwortartig notierst und die gewonnene Information der Klasse in einem Referat
von 5 — 8 Minuten vermittelst. Zur Veranschaulichung darfst du Bildmaterial und
Zusatzinformation aus dem Internet verwenden.

Wir Uberlegen uns, wie wir den Text bearbeiten, welche Hilfsmittel wir einsetzen
und welche Punkte entscheidend sind, damit die Prasentation erfolgreich verlauft.
Bevor du vor der Klasse auftrittst, Uben wir dieses Vorgehen anhand des Textes
.Der Braunbar* gemeinsam.

A AM TEXT ARBEITEN

~N o 0o~ WN P

N4

. Text durchlesen

. schwierige Begriffe und Fremdworter klaren und notieren
. Text gliedern: Abschnitte bilden

. Abschnitte betiteln: Disposition (Gliederung) erstellen

. Wichtiges im Text unterstreichen

Stichiw rtzgrme|

B ARBEITSMATERIALIEN VORBEREITEN

» im Internet; ausdrucken

Bildmaterial _ . .

» im Internet: auf Stick speichern
suchen R -

» in Blchern: Zettel einlegen

» auf Folie schreiben (fur OHP)
Worterklarungen _ . .

g » auf Papierstreifen schreiben (an WT heften)
und
_ N » an Wandtafel notieren

Disposition

sichtbar machen

» auf Plakat schreiben

» PP erstellen

Hilfsmittel

bereitstellen

» Beamer / OHP testen; Handling Gben

» Materialliste erstellen: Zeigestock, Bilder, Stichwortkartchen,

PC-Stick, CD, Poster, Magnetknopfe ...




C PRASENTATION UBEN

Bevor du vor die Klasse trittst, solltest du dein Referat einer Mitschlerin / einem Mitschuler
prasentieren. Sie / er wird dir anhand dieser Checkliste ein Feedback geben.

» gerade, ruhig stehen

Korperhaltung  » sich allen zuwenden
» nie den Rucken zeigen (bei Wandtafelerklarungen)

Standort » vorne referieren (weg von der Wandtafel)
Mimik » freundlich, locker
_ » Blickkontakt zu allen suchen
Blick _ . :
» diskreter Blick auf Stichwortzettel
» Hande: nicht in die Tasche / nicht an Kleidern zupfen
Gestik » spéarlich gestikulieren
» Blatt ruhig vor sich hinhalten
Action n
m uStuhre
Sprache
Artikulation » deutlich aussprechen
Tempo » nicht zu rasch / hastig; angemessen
Sprechfluss » fliessend, nicht stockend, keine Fulllaute
Tonstarke » nicht zu laut — nicht zu leise: angenehm
Richtigkeit » grammatikalisch richtig, richtige Aussprache
Verstandlichkeit » Inhalt verstandlich
Wortwahl » treffende Begriffe, keine Wortwiederholungen

» fliessender Ablauf der Vortragselemente
Sicherheit » sicheres Auftreten

» sicher im Text, moglichst frei sprechen

D REFERAT HALTEN

E REFERAT ANDERER BEURTEILEN
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